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Prot.n. 233} Tit -AB 5 Ai  Docenti (interni ed esterni), Assistenti
alla Didattica e Personale di Sostegno
dell’lstituto Comprensivo Statale
“Antonio De Curtis”

LORO SEDI

OGGETTO:  nomina incaricati del trattamento di dati personali.

La scrivente prof.ssa Maria Rosaria MAZZELLA, legale rappresentante pro tempore dell'lstituto
Comprensivo Statale “Antonio De Curtis”, a sua volta titolare del trattamento dei dati personali ai sensi del D.
Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”, tenuto conto del ruolo
funzionale svolto dalle SS.LL. nell'istituzione scolastica; considerato che, nellambito di tali mansioni, le
SS.LL. compiono attivita che possono comprendere il trattamento dei dati personali; SENTITO il

Responsabile del trattamento dei dati personali Sig.ra Patrizia ODDO, con la presente Vi
NOMINA

* ‘incaricati del trattamento dei dati personali degli alunni e dei genitori di questi”, ai sensi e per gli
effetti dell'art. 30, del D.Lgs. n. 196/2003.

La nomina a Incaricato non implica I'attribuzione di funzioni ulteriori rispetto a quelle gia assegnate,
bensi soltanto ricevere un’autorizzazione a trattare dati personali e istruzioni sulle modalita cui attenersi nel
trattamento. Pertanto, le SS.LL. sono autorizzate al trattamento di tutti i dati personali con cui entrino in
contatto nell'ambito déll’espletamento dell'attivita di Loro competenza o contenuti nelle banche dati, in
archivi cartacei anche frammentari, nelle memorie dei computer, negli archivi dell'intera scuola, o comunque

raccolti, compreso i dati sensibili e giudiziari.

Nello svolgimento dell'incarico affidatoVi avrete, dunque, accesso ai dati personali gestiti da questa
Istituzione scolastica e dovrete attenerVi alle seguenti istruzioni, ai sensi dell’art. 11 del D. Lgs n° 196/2003:

*  trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza:

* raccogliere e registrare i dati personali per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzarli in
altre operazioni del trattamento in termini compatibili con tali scopi;

*  verificare che siano esatti e, se necessario, aggiornarli:

* verificare che siano pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita per le quali sono
raccolti e successivamente trattati;

* conservarli in una forma che consenta I'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non
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superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti e successivamente
trattati;

* conservare i documenti e i supporti recanti dati sensibili o giudiziari (anche tuttora in lavorazione e
non definitivi) in elementi di arredo muniti di serratura e, comunque, non lasciarli incustoditi;

* conservare i documenti e i supporti recanti dati relativi alla salute e alle abitudini sessuali
separatamente agli altri dati, in contenitori muniti di serratura;

* comunicare o eventualmente diffondere o trasferire all'estero i dati personali esclusivamente ai
soggetti autorizzati e riceverli legittimamente per le finalita per le quali gli stessi sono stati raccolti
e comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute;

* non comunicare a terzi, al di fuori dell'lambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni ricevute,
qualsivoglia dato personale;

*  fornire sempre l'informativa agli interessati, ai sensi dell'art 13 del D. Lgs n°196/°03, utilizzando i
moduli appositamente predisposti;

* informare prontamente il Titolare e il Responsabile del trattamento di ogni circostanza idonea a
determinare pericolo di dispersione o utilizzazione non autorizzata dei dati stessi;

* informare prontamente il Titolare e il Responsabile del trattamento qualora riverificasse la
necessita di porre in essere operazioni di trattamento di dati personali per finalita o con modalita
diverse da quelle risultanti dalle istruzioni ricevute, nonché di ogni istanza di accesso ai dati
personali da parte di soggetti interessati e di ogni circostanza che esuli dalle istruzioni impartite
alle SS.LL.;

* accedere solo ai dati strettamente necessari all'esercizio delle proprie mansioni;

* accertarsi dell'identita degli interessati e della loro autorizzazione al trattamento e dell’eventuale
autorizzazione scritta a terzi, al momento del ritiro di documentazione in uscita;

* non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati e informazioni relativi a terzi, senza una specifica
autorizzazione del Responsabile;

* non fornire telefonicamente o a mezzo fax dati e informazioni ai diretti interessati, senza avere la
certezza della loro identita;

* seguire le attivita di formazione organizzate dalla istituzione scolastica per gli incaricati del
trattamento dati;

*  partecipare alla attivita di verifica e revisione del documento programmatico della sicurezza.

La presente nomina di Incaricato al trattamento dei dati personali & a tempo indeterminato e puo

essere revocata in qualsiasi momento dal Responsabile del trattamento dei dati personali senza preavviso.

La presente nomina si intende automaticamente revocata alla data di cessazione del rapporto di
lavoro con questa Istituzione scolastica, per trasferimento ad altra istituzione o cessazione del rapporto di
lavoro. Successivamente a tale data, le SS.LL. non saranno piu autorizzate ad effettuare alcun tipo di

trattamento di dati per conto di questa Istituzione scolastica.
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Qualunque violazione delle modalita sopra indicate e delle linee guida consegnate con la presente é
& n° 196/2003. ‘

| sottoscritti dichiarano di aver ricevuto la presente rﬁm’ina/ad Incaricato del trattamento dei dati
personali e s'impegnano a seguirne e rispettarne tutte le specifiche istruzioni, attentamente esaminate‘e
comprese. | sottoscritti si impegnano, altresi, a rispettare il divieto di comunicazione e diffusione dei dati
trattati nel corso del presente incarico, anche per il tempo successivo alla sua cessazione, senza limiti

temporali (ex art. 26, Codice Penale e art. 28, Legge n° 241/'90).

Barano d’Ischia, li ___/ /2015
Gli incaricati del trattamento
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